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 می باشد. بخشاین فایل راهنما شامل دو 

 راهنمای تعویض نماینده قانونی موسسات ثبت شده .1

 بهره برداریتاسیس و درخواست های ولی موافقت اصهای درخواست  راهنمای تعویض نماینده قانونی  .2
 

 موسسات اهنمای تعویض نماینده قانونیر
 

 لیات تعویض نماینده قانونی از تب نماینده قانونی در بانک اطلاعات موسسات انجام می عم

 شود.)موسسات تایید شده نیز قادر به انجام این عملیات می باشند.(

 

 

 

 لطفا قبل از شروع عملیات به نکات زیرتوجه فرمایید.

 .تواند نماینده قانونی یک موسسه باشدشخص نماینده قانونی فقط می ***

 شخص نماینده قانونی نباید نقش دیگری همچون کارشناس اداره صدور پروانه ها، مدیر اداره صدور پروانه ها، رئیس***

 .داشته باشد  و غیره دانشگاه

مشکل در این عملیات در عملیات انتقال کارتابل نماینده قانونی به صورت خودکار انجام خواهد شد. در صورت بروز ***

 همین صفحه پیغام مناسب به کاربر داده خواهد شد

. 

  با وارد شدن به صفحه نماینده قانونی ، اطلاعات نماینده قانونی فعلی موسسه به شما نمایش داده

 می شود.
جهت تعویض نماینده قانونی کد ملی شخص جدید را در مکان مناسب به جای کد ملی نماینده 

را حذف نموده و نامه وکالت جدید را ضمیمه  قدیمی، همچنین نامه وکالت کرده وارد قدیمی

 نمایید.
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 .با فشردن دکمه ثبت عملیات تعویض نماینده قانونی انجام خواهد شد 

 

  بر اساس قابلیت جدید سامانه، با فشردن دکمه ثبت، عملیات انتقال کارتابل نماینده قانونی به طور

 خودکار انجام می شود.

 

  شود  نمایش داده می کاربردر صورتی که عملیات انتقال کارتابل موفقت آمیز بود، پیام  زیر به

که با دریافت این پیام دیگر نیازی به برقراری ارتباط با تیم پشتیبانی نیست و تعویض و انتقال 

 کارتابل نماینده قانونی به طور کامل صورت گرفته است.
 

 

 

  ایموسسه ثبت شده  کیاز  شیب یموسسه دار یمیقد یقانون ندهینمادر صورتی که شخص 

 رمی بایستلذا کارب.ستین ریامکان پذ شانیکارتابل ا یانتقال کلباشد. یم سیتاس یموافقت اصول

د تا انتقال آن کن کیشماره درخواست مورد نظر جهت انتقال را وارد کرده و دکمه انتقال را کل

این کار می بایست به تعداد درخواست های مورد نظر  شماره درخواست خاص انجام شود. ***

 جهت انتقال انجام شود.

 

 

  قانونی در صورتی که شماره درخواست نادرست باشد و یا درخواست به نام شخص نماینده

 قدیمی موسسه نباشد. پیغام نادرست بودن شماره درخواست به کاربر داده می شود.
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لیات انتقال کارتابل و یا تعویض نماینده قانونی با تیم پشتیبانی در صورت بروز هر گونه مشکل در عم

 سامانه صدور پروانه ها از طریق سامانه بگوش تماس حاصل نمایید.

 

 راهنمای تعویض نماینده قانونی موافقت اصولی/بهره برداری
 

 عملیات تعویض نماینده قانونی از منو سمت راست صفحه  قسمت درخواست ها   انتقال

 درخواست انجام می شود.

 

 

 

  در صفحه انتقال درخواست، کد ملی نماینده قدیم و جدید و همچنان شماره درخواست را وارد

 کلیک کنید. کلید نمایش اطلاعاتبر روی کنید و 
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 ک بر دکمه نمایش اطلاعات مشخصات فرد دارنده کدملی نمایش داده می شود، در با کلی

تایید اطلاعات و انجام عملیات  کلیدبر روی صورتی که از صحت اطلاعات اطمینان دارید 

 عملیات انتقال انجام شود. کلیک کنید تا

 

 پیام نتیجه عملیات سه حالت ممکن می تواند داشته باشد.

 

در حال حاضر تنها امکان انتقال درخواست های موافقت اصولی تاسیس و بهره  .6

 .برداری وجود دارد

 تاشکال در انتقال اطلاعا .3
 .دیانجام گرد تیانتقال اطلاعات با موفق .2
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