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 شناسنامه سند

 نام سند درخواست موافقت اصولیراهنمای 

 نگارش 2/0

 تاری    خ صدور 5/9/1396

MovafeghatOsooli.v.0.2   نام فایل 

ح سند با ذکر جزییات بیان شده است راهنمای درخواست موافقت اصولیدر این سند   شر

ا قدرت نما جم/ نوسنده  سمیر  میر

 

 

 

 تاریخچه بازنگری

ات نسخه نام فایل ح تغییر  نویسنده/ ویراستار تاری    خ شر

MovafeghatOsooli.v.0.1 0.1 ا قدرت نما 5/9/1396 تهیه فایل اولیه  سمیر

MovafeghatOsooli.v.0.2 2/0  توضیحات تکمیلی تولید خروجی
 فرایند

ی کریمی 10/10/1396  کیی

 

 

 

 

 

  



 

3 
 

 فهرست

 
 4 ............................................................................................................................ درخواست موافقت اصولی جاد یا

 5 ......................................................................................................................... اطلاعات مربوط به نوع موسسه

 5 ............................................................................................................................................... ع موسسهنو 

 5 ............................................................................................................................................... نام موسسه

 5 ......................................................................................................................................... موسسه تیمالک

  مدارک مربوط به متقاض  
ر
 7 ........................................................................................................................ حقوق

 7 ............................................................................................................................. یر  اطلاعات مربوط به موسس

 7 .......................................................................................................................................... یر  تعهدنامه موسس

 7 ........................................................................................................................................................ استعلام

 8 ............................................................................................................................................ ارسال به دانشگاه

 10 ............................................................................................................................................. ندیگردش کار و فرآ

 10 ............................................................................................... باشد شده می ضیبه صورت تفو  ند یکه فرا  در حالتر 

 15 .............................................................................................. باشد نشده می ضیبه صورت تفو  ند یکه فرا  در حالتر 

 

 

 

  



 

4 
 

 ایجاد درخواست موافقت اصولی
 

 

 

 

 

متقاض  می تواند درخواست موافقت اصولی خود اعم از تفویض شده و یا نشده را ارسال کند. سامانه با توجه در این درخواست 

مسیر مربوطه به اطلاعات وارد شده به صورت هوشمند گردش کار مناسب با توجه به نوع فرآیند )تفویض شده/نشده( و در نتیجه 

 )دانشگاه / وزارت(  را انتخاب می کند. 

 

 .مرحله توسط متقاضی وارد می شود 6یاز برای انجام این نوع در خواست که در ورد ناطلاعات م

ی های لازم  را انجام  در بالای صفحه شماره درخواست قابل مشاهده هست که به وسیله این شماره درخواست می توان پیگیر

 داد. 
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 اطلاعات مربوط به نوع موسسه 

 نوع موسسه

 

 

 :  اعمال شدهقوانیر  

 پس از انتخاب هر کشو، اطلاعات کشو بعد فیلیر می شود.  .1

 در مورد استان تهران، با وجود انتخاب دانشگاه، مناطق شهرداری مربوط به هر منطقه فیلیر می شود.  .2

 

 نام موسسه

 

 

 :  اعمال شدهقوانیر  

 . نام انتخابی نباید مشابه باشند  4هیچ یک از  .1

 . امکان انتخاب عدد وجود ندارد  .2

 نام اول اجباری می باشد. ثبت دو  .3

 

 مالکیت موسسه
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 :  اعمال شدهقوانیر  

 فیلیر می گردد.  .1
ی

 نوع مالکیت شامل  موارد زیر می باشد که با انتخاب هر مورد، کشوی مربوط به وابستگ

 
 

 نمایان می ر در تمامی موا
ر
کت یا موسسه حقوق شود  د به جز خصوض حقیقر با انتخاب مالکیت، کادر مربوط به نام شر

 که در صورت وجود باید ثبت گردد. 
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 مدارک مربوط به متقاضی حقوق

 

 در این قسمت مدارک مربوطه باید بارگزاری شود.  ،نوع مالکیت انتخاب شده سبر اسا

 

ی   اطلاعات مربوط به موسسیر

 

وارد صفحه ای شد که کد ملی متقاض  را درخواست میکند، و اطلاعات موسس را میتوان مشاهده کرد. در  با انتخاب دکمه زرد رنگ،

 قسمت پاییر  همیر  جدول، خطای آییر  نامه ای مرتبط با موسس انتخاب شده با توجه به قوانیر  زیر قابل مشاهده است: 

 

قسمت نمایش داده می شود و در صورت عدم رفع این ت در این تمامی نواقص آییر  نامه ای از جمله عدم تطابق تحصیلا 

 نواقص امکان ارسال درخواست وجود ندارد. 

 

ی   تعهدنامه موسسیر

 

از قسمت بالای صفحه مدارک مورد نیاز قابل دانلود است، متقاض  پس از دانلود مدارک و پر کردن فرم های دانلود شده، باید در 

/حقوقر بودن موسسه تعهدنامقیمت پاییر  صفحه آن ها را بارگزاری کند.  های مربوطه قابل دانلود و بارگزاری می  هبا توجه به حقیقر

 باشد. 

  استعلام

فرم های دانلود شده، باید  ناز قسمت بالای صفحه استعلام های مورد نیاز قابل دانلود است، متقاض  پس از دانلود مدارک و پرکرد

ین استعلام ها شامل سوئ پیشینه کیفری، نظامی و عدم اعتیاد می باشد و بر اساس ا مت پاییر  صفحه آن ها را بارگزاری کند. سدر ق

ایط  دکمه های دانلود فعال میگردد.  ،شر
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 ارسال به دانشگاه

 

ات مرتبط را همزمان با  درخواست ارسال کرد.   در این مرحله می توان بخش و تجهیر 

 

درخواست قابل مشاهده است که در صوربر که این خطاها بر در قسمت بالای صفحه خطاهای آییر  نامه ای مربوط به این 

 طرف نشود امکان ارسال وجود ندارد. 

 بخش را انتخاب کرد . میتوان   انتخاب بخش جدید در قسمت دوم، اطلاعات بخش، با دکمه سیی  رنگ 

 

ات هم قابل نمایش خوا  هد شد. در صوربر که بخش مورد نیاز تجهیر  داشته باشد، فیلد مربوط به تجهیر 



 

9 
 

 

 :  اعمال شدهقوانیر  

ات تفویض شده وجود دارد.  .1  در صوربر که نوع موسسه تفویض شده باشد، تنها  امکان انتخاب بخش و تجهیر 

ات وجود دارد.  .2  در صوربر که نوع موسسه تفویض شده نباشد، امکان انتخاب  همه نوع بخش و تجهیر 

سطح بندی موسسات موردی یافت شود و ظرفیت وجود نداشته باشد، در صورت  که برای این نوع موسسه در اطلاعات  نکته: 

ی تکلیف این درخواست متقاضی نمی تواند درخواست جدید ارسال   درخواست در لیست انتظار قرار خواهد گرفت و تا زمان تعییر

ی در مرحله اول بعد از ثبت مشخصات موسسه در صورت  که محدودیت  از لحاظ سطح بندی مو  کند.  سسه وجود داشته هم چنیر

 و در صورت  تمایل داشته باشد می تواند ادامه دهد/ندهد.  باشد به متقاضی اعلام میگردد 

 در نهایت پس از  قبول تفاهم نامه، درخواست قابل ارسال به دانشگاه می باشد. 

س متقاض  خارج خواهد شد.  که وارد مرحله کارشناسی درخواستر  از این پس درخواست در مرحله کارشناسی خواهد بود و از دسیر

 باشد، امکان  ویرایش و تغییر اطلاعات نخواهد بود. 
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 گردش کار و فرآیند
 

 گردش کار  و فرایند ها به صورت زیر است: 

ی نوشته روی فلش ها ، معادل  ی درون مستطیل هل به عنوان وضعیت فعلی و می  : به طور کلی در تمامی دیاگرام ها، می  راهنماتی

های مختلف را ایجاد می   هست که در اقدام و کارشناسی برای جابه جاتی درخواست ها در کارتابل دیده می شود  دکمه های و مسیر

 . کند 

 در حالت  که فرایند به صورت تفویض شده می باشد: 
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باشد.)مستطیل هر ارسال درخواست، بررسی درخواست توسط رییس اداره صدور دانشگاه  می اولیر  مرحله پس از  مرحله اول: 

قرمز(. در این حالت رییس اداره صدور پروانه دانشگاه می تواند دو کار مختلف را انجام دهد)فلش های خروجی از مستطیل قرمز 

های مختلف است(:   بیانگر مسیر

می رود )رد شده در بررسی اولیه( و درخواست در   2این حالت درخواست به وضعیت  که در   : رد درخواست در بررسی اولیه. 1

 می ماند و مجددا  خود رییس اداره صدور می تواند در زمان مناسب  تایید درخواست را انتخاب کرده
ر
 کارتابل رییس اداره صدور باق

 و به وضعیت بررسی اولیه درخواست برود. 

 

 از کارشناسان بر اساس دانشگاه مربوطه نشان خواهد داد .   ن حالت سامانه لیستر در ای .ارجاع به کارشناس: 2

 

در مرحله اول لیست کارشناسان قابل نمایش و انتخاب می باشد )در صوربر که میخواهید لیست کارشناسان فارغ از هر انتخابی 

( 3اره بعد از انتخاب کارشناس)با استفاده از دکمه شم رییس اداره میتواند  . باشد از دکمه سیی  رنگ در مرحله دو استفاده نمایید(

 به کارشناس مربوطه ارجاع دهد و درخواست در کارتابل کارشناس مربوطه قرار خواهد گرفت. 
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، دو دکمه قرمز رنگ قابل مشاهده هست که به طور کلی در تمامی درخواست و در تمام مراحل قابل مشاهده برای 4در مرحله 

 قابل مشاهده هست.  صدور پروانه  رییس اداره

.حذف فرایند جهت ارسال مجدد: که در این حالت درخواست از کارتابل حذف شده و در دست متقاض  جهت ارسال مجدد 1

 قرار خواهد گرفت. 

 .بازگشت به مرحله بررسی اولیه رییس اداره: درخواست را در مرحله اولیه در کارتابل رییس اداره قرار می دهد. 2

 

)بررسی کارشناس دانشگاه( قرار دارد، کارشناس در این مرحله بعد از بررسی درخواست دو 3درخواست در وضعیت  : حله دوممر 

های مختلف است(:   انتخاب دارد )فلش های خروجی از مستطیل قرمز بیانگر مسیر

 

های مختلف دکمه هابی هستند که کارشناسان بر روی  دکمه ها در اقدام و کارشناسی  می بینند.  مسیر

.ارجاع به متقاض  جهت اصلاح: در این حالت درخواست به متقاض  جهت اصلاحات فرستاده شده و متقاض  می توانداصلاحات 1

 د(را انجام داده و به کارشناس بازگشت دهد)این مرحله میتواند بارها تکرار شود تا در نهایت درخواست مورد تایید کارشناس قرار گیر 

اداره جهت طرح در کمیسیون:  در صوربر که درخواست مورد تایید کارشناس بود، میتواند در خواست را به رییس  .ارجاع به رییس2

)در انتظار کمیسیون و در کارتابل رییس اداره  5اداره جهت طرح در کمیسیون ارجاع دهد. در این درحالت درخواست در وضعیت 

 صدور پروانه( قرار خواهد گرفت. 

)در انتظار کمیسیون( قرار دارد، رییس اداره صدور پروانه ها در این مرحله  در قسمت اقدام 5واست در وضعیت درخ : مرحله سوم

 و کارشناسی ، قسمتر با عنوان تعییر  تاری    خ کمیسیون خواهد دید: 
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خ  عنوان شما هنوز تاری    تا زماب  که تاری    خ کمیسیون را انتخاب نکرده و دکمه ثبت را انتخاب نکرده باشید، میر  زرشگ رنگ هشدار با 

مشاهده می شود و به محض انتخاب دکمه ثبت، این درخواست در لیست پرونده های موجود در   کمیسیون را  ثبت نکرده اید

 هد گرفت. کمیسیون تاری    خ ثبت شده قرار خوا

های مختلف است(:   کارشناس  بعد از بررسی درخواست دو انتخاب دارد )فلش های خروجی از مستطیل قرمز بیانگر مسیر

 

)مخالفت شده در کمیسیون رفته( و در   6درخواست در کمیسیون مخالفت گردید: که در این حالت به وضعیت شماره  .1

د و درنهایت    کارشناس  اعلام مخالفت با درخواست را به متقاض  اعلام میکند. کارتابل کارشناس قرار میگیر

 

د. به محض  که رای کمیسیون  .2 در کمیسیون موافقت گردید:که در این حالت درخواست در کارتابل کارشناس قرار میگیر

 ود. موافقت شده صادر شود، دکمه های صدور موافقت اصولی و دانلود قرارداد تاسیس در قسمت خلاصه فعال می ش
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)موافقت شده)عقد قرارداد(( قرار دارد، کارشناس اداره صدور پروانه ها در این مرحله  در 8درخواست در وضعیت  : مرحله چهارم

قسمت اقدام و کارشناسی، قرداد تاسیس دانلود شده را امضا کرده و بارگزاری میکند و سپس دکمه قرارداد تاسیس امضا شد را در  

د کارتابل انتخاب کرده و   . درخواست در کارتابل کارشناس قرار میگیر

)در انتظار صدور موافقت اصولی( قرار دارد، کارشناس اداره صدور پروانه ها در این مرحله  9درخواست در وضعیت  : مرحله پنجم

وافقت اصولی در قسمت اقدام و کارشناسی،موافقت اصولی دانلود شده را امضا کرده و بارگزاری میکند و سپس دکمه اعلام صدور م

، وضعیت اخر، با عنوان موافقت اصولی صادر شده در کارتابل  10به متقاض  را انتخاب کرده و درخواست در وضعیت شماره 

 . در این وضعیت درخواست را میتوان بایگاب  کرد کارشناس قرار خواهد گرفت. 
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 شده می باشددر حالت  که فرایند به صورت تفویض ن

 

 یگ از پیچیده ترین فرایند های طراج شده در سامانه است که به صورت زیر تعریف شده است:  این فرایند 

 

د.   که هر قسمت به تفکیک مورد بررسی قرار می گیر
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درخواست توسط  مرحله پس از  هر ارسال درخواست، بررسی یر  اول، درخواست موافقت اصولی تفویض شده همانند  : 1وضعیت 

از کارشناسان بر اساس   ستر یل ،اداره صدور پروانه دانشگاه سیئحالت ر  نیقرمز(. در ا لیباشد.)مستط اداره صدور دانشگاه  می سییر 

  . ید خواهد د را دانشگاه مربوطه 

 



 

17 
 

باشد از  ابی کارشناسان فارغ از هر انتخ  ستیل د یخواهیکه م  باشد )در صوربر  و انتخاب می شیکارشناسان قابل نما  ستیدر مرحله اول ل

( به کارشناس 3بعد از انتخاب کارشناس)با استفاده از دکمه شماره  تواند یاداره م سیی( ر دییدکمه سیی  رنگ در مرحله دو استفاده نما

 و درخواست در کارتابل کارشناس مربوطه قرار خواهد گرفت.  د مربوطه ارجاع ده

فلش های د طی کند)ناکارشناس دو مسیر مختلف را میتو   مربوطه قرار دارد. در این حالت درخواست در کارتابل کارشناس : 2 تیوضع 

های مختلف قابل انتخاب توسط کارشناس می باشد  ارجاع به متقاضی جهت اصلاح. در این حالت کارشناس می تواند (خروجی مسیر

د. هم چنیر  کارشناس میتواند در  3را انتخاب کرده و در وضعیت  )در انتظار متقاض  )دانشگاه(( و در درست اقدام متقاض  قرار میگیر

)بررسی مدیر اداره جهت ارسال به وزارت(  4را انتخاب کند و در وضعیت  ارجاع به رئیس ادارهصورت بررسی و مورد تایید بودن مسیر 

د.  و در کارتابل رئیس  اداره قرار میگیر

پس از اصلاح میتواند، می تواند درخواست را به دست اقدام متقاض  قرار دارد. متقاض  حالت درخواست در  نیدر ا: 3 تیوضع

 )بررسی کارشناس( قرار خواهد گرفت. 2کارشناس مجددا ارجاع دهد و درخواست در وضعیت 

 کارتابل رئیس اداره قرار دارد،رئیس اداره سه مسیر مختلف را میتواند انتخاب کند.   حالت درخواست در  نیدر ا: 4 تیوضع

قرار  2و در کارتابل کارشناس میتوان درخواست را به کارشناس جهت بررسی بیشیر بازگشت دهد و درخواست در وضعیت  .1

 خواهد گرفت. 

 و در کارتابل معاون درمان قرار خواهد گرفت.  5است را به معاون درمان ارجاع دهد و درخواست در وضعیت میتوان درخو  .2

میتوان درخواست را به وزارت ارجاع دهد)این مرحله برای فرایند های قبل از تعریف معاون درمان در سامانه فعال بود، و  .3

 درحال حاض  با توجه به وجود معاون درمان این مسیر نمایش داده نمی شود.(

. معاون درمان پس از تکمیل فرم تایید معاون درمان )بدون تکمیل قرار دارد  کارتابل معاون درمانحالت درخواست   نیدر ا : 5 تیوضع

قرار خواهد  6فرم امکان جلو رفیر  درخواست وجود ندارد( درمان میتوانند درخواست را به وزارت ارجاع داده و درخواست در وضعیت 

( و در کارتابل رئیس اداره صدور 4پروانه دانشگاه ارجاع دهند )وضعیت  گرفت. همچنیر  متواندد درخواست را به مدیر اداره صدور 

 پروانه دانشگاه قرار خواهد گرفت. 

 

 

رئیس اداره صدور پرونه، پس از بررسی  دارد.  کارتابل رئیس اداره صدور پروانه وزارت قرار حالت درخواست   نیدر ا : 6 تیوضع

)بررسی  7لیستر از کارشناسان وزارت را مشاهده کرده و میتوانند درخواست را به آن ها ارجاع داده و درخواست در وضعیت  ،درخواست

کارشناس صدور وزارت ( قرار خواهد گرفت. همچنیر  در صوربر که درخواست با ایرادابر مواجه بود، رئیس اداره صدور پروانه وزارت 
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اه بازگشت دهند. در این صورت درخواست در کارتابل رئیس اداره صدور پروانه دانشگاه و در وضعیت میتوانند درخواست را به دانشگ

د.  5  قرار میگیر

به رئیس  بررسی کارشناس وزارت میتواند درخواست را  پس از  کارشناس وزارت قرار دارد.   کارتابل  در  حالت درخواست نیدر ا : 7 تیوضع

د. همچنیر  میتواند درخواست را   8ارجاع دهد و درخواست در وضعیت  جهت ارسال به مدیرکل اداره صدور وزارت به رئیس قرار میگیر

د قرار  6وضعیت  اداره صدور وزارت  بازگشت داده و در   . میگیر

درخواست را  پس  تواند یوزارت م رئیس اداره صدور وزارت قرار دارد.  رئیس اداره صدور حالت درخواست در کارتابل  نیدر ا : 8 تیوضع

به درخواست را   تواند یم یر  . همچند یر گیقرار م 9 تیارجاع دهد و درخواست در وضع مدیر کل ناظرت و اعتبار بخشر به بررسی ،از 

 . د یر گیقرار م 7 تیکارشناس وزارت بازگشت داده و در وضع

 

 

مدیر کل نظارت و اعتباربخشر در این وضعیت قرار دارد.  بخشر کل نظارت و اعتبار مدیر حالت درخواست در کارتابل  نیدر ا : 9 تیوضع

د و سپس درخواست را به رئیس اداره صدور پروانه وازت  باید تاری    خ کمیسیون را انتخاب کرده و پرونده در کمیسیون مربوطه قرار میگیر

وزارت  20)در انتظار کمیسیون ماده 10( و درخواست در وضعیت 20ارجاع میدهند)موافقت مدیر کل جهت طرح در کمیسیون ماده 

د. همچنیر  مدیرکل نظارت و اعتبار بخشر ، می توانند درخواست را به رئیس اداره صدور پروانه وزارت بازگشت داده  بهداشت( قرار میگیر

 قرار خواهد گرفت.  8و در وضعیت 

در کارتابل رئیس اداره صدور پروانه وزارت جهت اعلام نتیجه کمیسیون قرار دارد. در این  حالت حالت درخواست  نیدر ا: 10 تیوضع

 انتخاب کنند.  وزارت مسیر های مختلق  را میتوانند رئیس اداره صدور پروانه 

های بازگشت شامل بازگشت به مدیرکل، بارگشت به کارشناس وزارت جهت بررسی مجدد و همچنیر  بازگشت به دا نشگاه جهت مسیر

 طرح مجدد می باشد. 
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فت شده، موافقت در کمیسیون لدر صوربر که درخواست در کمیسیون موافقت شده باشد، می توانند اعلام نتیجه کنند که شامل مخا

 جهت صدور موافقت اصولی )موسسات تصویر برداری( و همچنیر  
 
موافقت در کمیسیون )صدور موافقت اولیه و سپس بعد از معرق

 دور موافقت اصولی در بیمارستان و جراج محدود( می باشد. مکان ص

توسط رئیس اداره صدور پروانه وزارت، درخواست در این وضعیت )بررسی نهابی مدیر فت گردید لپس از اعلام مخا: 11 تیوضع

د.  صدور دانشگاه)مخالفت گردید((  و در کارتابلرهادا  رئیس اداره صدور پروانه دانشگاه قرار میگیر

 

دانشگاه قرار دارد. رئیس اداره صدور پروانه دانشگاه ، می اداره صدور پروانه  سیحالت درخواست در کارتابل رئ نیدر ا: 12 تیوضع

و در کارتابل کارشناس دانشگاه قرار  12تواند درخواست را جهت اعلام نتیجه به کارشناس دانشگاه ارجاع داده و درخواست در وضعیت 

د.   میگیر

در این حال کارشناس با توجه به اداره صدور پروانه دانشگاه قرار دارد.  کارشناسحالت درخواست در کارتابل   نیدر ا: 13 تیوضع

ی نمایش داده شده اند( میتواند درخواست را بایگاب   ی و پایاب  بودن درخواست )وضعیت های پایاب  در دیاگرام به رنگ خاکسیر خاکسیر

 کند. 

این مسیر برای موسسات تصویر برداری و اداره صدور پروانه دانشگاه قرار دارد.  سیحالت درخواست در کارتابل رئ نیدر ا : 14 تیوضع

گاه جهت دانلود قرارداد شننشگاه، درخواست را به کارشناس داپس از تایید در کمیسیون فعال است. در این حالت رئیس اداره صدور دا

 قرار خواهد گرفت.  15وضعیت تاسیس ارجاع می دهد و در خواست در 

کارشناس باید قرارداد تاسیس را دانلود   و اداره صدور پروانه دانشگاه قرار دارد کارتابل کارشناسحالت درخواست در   نی: در ا15 تیوضع

در این وضعیت یه ند. کرده، امضای متقاض  را گرفته و بارگزاری کند. علاوه بر این باید شماره ارسال قرارداد تاسیس را در سامانه وارد ک

که در این وضعیت ایمیلی به متقاض  جهت مراجعه به دانشگاه و امضای قرارداد   مشاهده است که به این دلیل است علامت پاکت قابل

 تاسیس ارسال می شود. 
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بررسی درخواست را به ، ایشان پس از ه صدور پروانه دانشگاه قرار دارد ادار  سیرئکارتابل   حالت درخواست در  نیدر ا : 16 تیوضع

 و در کارتابل رئیس اداره صدور وزارت قرار خواهد گرفت.  17وزارت ارسال میکنند و ودر وضعیت 

در کارتابل رئیس اداره صدور پروانه وزارت قرار دارد. ایشان پس از بررسی درخواست را به کارشناس  حالت درخواست نیدر ا : 17 تیوضع

 قرار خواهد گرفت.  18وزارت ارجاع داده و در وضعیت شماره 

باید در  کارشناس وزارت در این مرحلهاداره صدور پروانه وزارت قرار دارد.   کارشناسحالت درخواست در کارتابل   نیدر ا : 18 تیوضع

یگ باشد. پس از دریافت، ایشان باید موافقت اصولی را دانلود و چاپ کرده  و پس از دریافت امضا، انتظار وصول قرارداد تاسیس فیر 

یگ را به دانشگاه ارسال کرده  قرارداد تاسیس و موافقت اصولی را در سامانه نیر  بارگزاری کند. در این حالت کارشناس باید نسخه های فیر 

ه کند. و   همچنیر  شماره ارسال را در اتوماسیون ذخیر

ایشان درخواست را  میتوانند به دانشگاه  اداره صدور پروانه وزارت قرار دارد.  رئیسحالت درخواست در کارتابل  نیدر ا: 19 تیوضع

 ارجاع کنند. 

کارشناس به   توانند یدرخواست را  م شانیارد.  اقرار د دانشگاهاداره صدور پروانه  سیحالت درخواست در کارتابل رئ نیدر ا: 20 تیوضع

 دانشگاه ارجاع کنند. 

در این حالت کارشناس می تواند اداره صدور پروانه دانشگاه قرار دارد.  کارشناسحالت درخواست در کارتابل   نیدر ا : 21 تیوضع

 کند. در مسیر مشخص شده یک 
علامت نامه مشاهده شده ، بدین ترتیب که درخواست را به وضعیت صادر شد منتقل کرده و بایگاب 

 در هنگام انتقال درخواست به این وضعیت یک ایمیل به متقاض  با محتوی صدور موافقت اصولی ارسال خواهد شد. 

)پس از اعلام رای کمیسیون جهت صدور  اداره صدور پروانه دانشگاه قرار دارد  مدیر حالت درخواست در کارتابل  نیدر ا : 23 تیوضع

ه کارشناس جهت دانلود و امضا قراداد تاسیس ارسال کند تواند درخواست را ب می مدیر اداره صدور پروانهحالت  نی. در اموافقت اولیه(

  قرار خواهد گرفت.  24و درخواست در وضعیت 

باید قرار داد حالت کارشناس  نیپروانه دانشگاه قرار دارد. در ا حالت درخواست در کارتابل کارشناس اداره صدور  نی: در ا24 تیوضع

یگ به وزارت ارسال کرده و شماره ارسال را در سامانه وارد کند  و  تاسیس را دانلود کرده و همچنیر  متقاض  امضا کرده و به صورت فیر 

 مراجعهبه این مرحله، سامانه یک ایمیل با محتوی  د . در هنگام ورو درخواست را به مدیر اداره صدور جهت ارسال به وزارت ارجاع دهد 

 به دانشگاه جهت امضا قرار داد تاسیس به متقاض  ارسال خواهد کرد. 

درخواست را به  پس از بررسی شانیاداره صدور پروانه دانشگاه قرار دارد، ا سیحالت درخواست در  کارتابل رئ نیدر ا : 25 تیوضع

 اداره صدور وزارت قرار خواهد گرفت.  سیو در کارتابل رئ 26 تیو ودر وضع کنند یوزارت ارسال م

درخواست را به کارشناس  پس از بررسی شانیاداره صدور پروانه وزارت قرار دارد. ا سیحالت درخواست در کارتابل رئ نیدر ا : 26 تیوضع

 قرار خواهد گرفت.  27شماره  تیوزارت ارجاع داده و در وضع

در  د یمرحله با نیحالت درخواست در کارتابل کارشناس اداره صدور پروانه وزارت قرار دارد. کارشناس وزارت در ا نیدر ا : 27 تیوضع

 و به امضا رساندهرا دانلود  اولیه موافقت  د یبا شانیا ،و امضا قرارداد تاسیس افتیباشد. پس از در  گییر  ف سیانتظار وصول قرارداد تاس

 کند.   یرا در سامانه بارگزار  اولیه افقتو مو  سیقرارداد تاس سپس

به دانشگاه  توانند یدرخواست را  م شانیاداره صدور پروانه وزارت قرار دارد.  ا سیحالت درخواست در کارتابل رئ نیدر ا : 28 تیوضع

 .ارجاع کنند

به کارشناس  توانند یدرخواست را  م شانیاصدور پروانه دانشگاه قرار دارد. اداره  رئیسحالت درخواست در کارتابل  نیدر ا : 29 تیوضع

 دانشگاه ارجاع کنند. 



 

22 
 

 

د، یک  کارشناس دانشگاه قرار دارد.   حالت درخواست در کارتابل  نیدر ا  : 30 تیوضع هنگامی که درخواست در این وضعیت قرار میگیر

کارشناس می تواند درخواست را به متقاض  جهت معرق  ملک ارجاع   ایمیل با محتوی  صدور موافقت اولیه  به متقاض  ارسال می شود. 

 قرار خواهد گرفت.  31دهد و درخواست در وضعیت 

، جهت معرق  ملک می باشد. متقاض  پس از معرق  ملک می تواند آن حالت درخواست در  نیدر ا : 31 تیوضع دست اقدام متقاض 

 را به کارشناس جهت بررسی ملک ارجاع دهد. 

کارشناس پس از بررسی ملک میتواند درخواست را مجددا حالت درخواست در کارتابل  کارشناس دانشگاه قرار دارد.   نیدر ا  : 32 تیوضع

 به متقاض  جهت معرق  ملک و یا به متقاض  جهت معرق  اسناد ملک ارجاع دهد. 

ملک اسناد  پس از معرق   باشد. متقاض   میملک اسناد  جهت معرق   ،حالت درخواست در دست اقدام متقاض   نیدر ا  : 33 تیوضع

 ملک ارجاع دهد.  اسناد  تواند آن را به کارشناس جهت بررسی می
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 اسناد  قرار دارد. کارشناس پس از بررسی جهت بررسی اسناد ملک کارشناس دانشگاهحالت درخواست در کارتابل   نیدر ا  : 34 تیوضع

  رئیس اداره جهت ارسال به وزارت ارجاع دهد. به  ا یملک و  اصلاح اسناد جهت  درخواست را مجددا به متقاض   تواند یملک م

رئیس اداره پس از بررسی در صورت تایید ملک قرار دارد.  دانشگاه جهت بررسی رئیسحالت درخواست در کارتابل  نیدر ا  : 35 تیوضع

 به وزارت ارجاع میدهند.  ارسالدرخواست را به معاون درمان جهت 

 معاون درمان دانشگاه قرار دارد و ایشان پس از بررسی میتوانند به وزارت ارجاع دهند.  حالت درخواست در کارتابل نیدر ا : 36 تیوضع

ایشان می توانند درخواست را به کارشناس جهت  رئیس اداره صدور وزارت قرار دارد،حالت درخواست در کارتابل  نیدر ا  : 37 تیوضع

 دهند. صدور موافقت اصولی ارجاع 
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کارشناس در این مرحله می توانند موافقت   اداره صدور وزارت قرار دارد، کارشناسحالت درخواست در کارتابل   نیدر ا  : 38 تیوضع

یگ  ارسال کنند. علاوه بر این کارشناس وزارت باید شماره ارسال را  در اصولی را دانلود، امضا و بارگزاری کرده و همچنیر  به صورت فیر 

 وارد کنند و سپس به رئیس اداره صدور وزارت جهت ارسال به دانشگاه ارسال کنند.  سامانه

رئیس اداره صدور پروانه وزارت میتوانند درخواست اداره صدور وزارت قرار دارد،  رئیسحالت درخواست در کارتابل  نیدر ا  : 39 تیوضع

 را به دانشگاه ارجاع دهند. 

 توانند یم دانشگاهاداره صدور پروانه  سیقرار دارد، رئ دانشگاهاداره صدور  سیحالت درخواست در کارتابل رئ نیدر ا  : 40 تیوضع

 دانشگاه ارجاع دهند. کارشناس درخواست را به  

وضعیت کارشناس می تواند درخواست را به اداره صدور دانشگاه قرار دارد،   کارشناسحالت درخواست در کارتابل   نیدر ا  : 41 تیوضع

ست صادر شد انتقال دهد. با توجه به پایاب  بودن این مرحله، کارشناس می تواند درخواست را بایگاب  کند. همزمان با پایان دادن این درخوا

 قرار خواهد گرفت.  42ایمیلی با محتوی صدور موافقت اصولی به متقاض  ارسال خواهد شد و درخواست در وضعیت 
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 که دکمه -کمیسیون تعداد ماههای زمانبندی قراردادتاسیس موسسه،قابل مشاهده و ویرایش می باشدنکته:در فرم نتیجه  
ی
زمات

دانلود موافقت اصولی کلیک می شود،تاری    خ همان روز بعنوان تاری    خ صدور موافقت اصولی در سامانه ثبت می شود و تاری    خ اعتبار 

 -به می شودبا توجه به تعداد ماههای زمانبندی قراردادتاسیس محاس

در بیمارستانها و مراکز جراج محدود،که فایل موافقت اولیه برای آنها تولید می شود،تاری    خ صدور موافقت اصولی از همان زمان 

 تولید نامه موافقت اولیه محاسبه می شود.و تاری    خ صدور موافقت اصولی و موافقت اولیه یکسان می باشد. 


